Aufbewahrungsfristen fur Privathaushalte
Welche Unterlagen muissen verwahrt werden und wie lange?

Es gab bis vor kurzem keine Aufbewahrungspflicht fur private Unterlagen, allenfalls
Empfehlungen.
Neu alerdingsist, Handwerkerrechnungen miissen mindestens 2 Jahre aufbewahrt werden.

Arbeitsvertréage und Gehaltsunterlagen
sollten solange aufgehoben werden, bis der Rentenanspruch geklart ist und bestétigt ist.
Bankunterlagen und Kontoauszige

Vertrége tUber Sparguthaben und Kredite sollten grundsétzlich tber die gesamte Laufzeit
verfligbar sein. Ist der Sparvertrag ausgezahlt oder der Kredit bezahlt, konnen die Unterlagen
vernichtet werden. Andere Bankbel ege wie Scheckeinreichungen, Uberweisungen und
Kontoauszuige dienen a's Zahlungsnachweise.

Gesetzlich gilt seit dem 1. Januar 2002: Belege fur regelméldige Zahlungen, die tUber einen
langeren Zeitraum getétigt werden (z. B. Miete), kbénnen noch vier Jahre spéter as Bewels
herangezogen werden. Bei einmaligen Zahlungen gilt eine Frist von zwei Jahren. Fehlt nach
Ablauf dieser Fristen dennoch ein Beleg, kann dieser bel der Bank angefordert werden.
Allerdings haben die Banken entsprechende Unterlagen meist nur sechs Jahre in ihren
Archiven und zum Teil werden fur die nachtragliche Ausstellung Geblhren erhoben.

Kaufvertrage und Kassenbons:

Grundsétzlich gilt: Man sollte Kaufvertrége und Kassenbons mindestens fur die Zeit der
Gewadhrleistung oder Garantie verwahren. Die betragt in den meisten Féllen zwei Jahre.
Mit der Aufbewahrung kénnen sie eine eventuelle Reklamation innerhalb dieser Zeit
gewdhrleisten. Anders verhdlt es sich bel Anschaffungen, fur die der Hersteller eine Extra-
Garantie Ubernimmt. Bel solchen Waren sollten Kaufbeleg und Garantieschein so lange
aufbewahrt werden, bis der Garantieanspruch verfalt. Bel hoherwertigen Gutern wirdeich
die Belege generell aufheben, um bei Verlust oder spéterem Verkauf einen Nachweis tber
den Wert zu haben.

Rechnungen:

Fir fast ale Rechnungen gilt eine gesetzliche Verjahrungsfrist von drel Jahren. Geprfte und
bezahlte Rechnungen kann man allerdings schon vor Ablauf dieser Frist entsorgen - das
schafft Platz im Ordner. Die Kindigung von Zeitschriften-Abos sollte man sich schriftlich
bestétigen lassen. Diese Bestétigung kann nach spétestens einem Jahr in den Papierkorb. Eine
Ausnahme von der Regel bilden Handwerkerrechnungen. Diese sollten mindestens tiber einen
Zeitraum von funf Jahren aufbewahrt werden, dabel grof3eren baulichen Verdnderungen die
Gewahrleistungspflicht der Handwerker ebenfalls finf Jahre betragt.

Steuerunterlagen:
Steuerbescheide miissen nicht aufbewahrt werden. Allerdings benétigt man bel einigen

Antrégen auf staatliche Zuschtisse diese Bescheide auch rickwirkend. Zum Beispiel, wenn es
um den Betrag fur die Kindergartenkosten geht, missen Eltern angeben, wie viel sieim Jahr



verdienen. Auch bel der Feststellung von Pflegegel dzahlungen fir einen V erwandten dienen
Steuerbescheide als wichtige Bemessungsgrundlage. Unterlagen fur die Berechnung der
Einkommenssteuer sollten besonders sorgféltig aufbewahrt werden, wenn der Steuerbescheid
nur vorléufig oder unter Vorbehalt einer Nachprifung bewilligt wurde.

Versicherungsunterlagen:

Egal ob Haftpflicht-, Hausrat- oder Lebensversicherung, es gilt: Samtliche Unterlagen zu
diesen Versicherungen (Vertrage, Anderungen, Statusberichte) grundsétzlich so lange
aufbewahren wie die jeweilige Versicherung lauft. Anders verhélt es sich bel sogenannten
Préamienschreiben, also den Unterlagen, in denen die Versicherung den anfallenden Betrag fur
die Versicherungsl e stungen einfordert. Diese Schreiben kann man nach der Bezahlung
getrost wegwerfen.

Wohnungs- und Mietvertrage:

Nach Beendigung des Mietverhatnisses sollten Mietvertrage, deren Anderungen sowie
Ubergabeprotokolle bis zur Verjahrungsfrist nach drei Jahren aufbewahrt werden.
Nebenkostenabrechnungen kdnnen noch bis zu einem Jahr nach Erhalt angefochten werden.
Einmal bezahlt kann man sich von ihnen trennen. Wer aber einzelne Posten tber Jahre hinweg
miteinander vergleichen mochte, der sollte die Nebenkostenabrechnung ca. 3 bis 4 Jahre
aufbewahren.

Wer ein Haus oder eine Wohnung kauft, sollte alle Rechnungen sammeln, dasieim Falle
eines Verkaufes helfen, den Wert des Hauses festzustellen.

Allgemeine Tipps:

Wer unnotigen Papierkram vermeiden will, der sollte schon beim Brief6ffnen unbedingt
Werbung und Briefumschlage wegwerfen.

Schon bel der Durchsicht der Post kann man einzelne Themen voneinander trennen und mit
einem Textmarker z.B. Versicherungs- oder Vertragsnummern kennzeichnen. Das erspart
beim Abheften Zeit. Hilfreich ist es auch jede Woche 1 bis 2 Stunden Zeit fir den l&stigen
Burokram einzuplanen.

Alle Angaben sind Empfehlungen und wir nehmen keine Gewahr fir falsche oder unrichtige
Angaben. Die gesetzlichen Verjdhrungsvorschriften (88 194 ff Burgerliches Gesetzbuch
(BGB)) sind ein Zeitablauf, der fur den Schuldner das Recht begriindet, die Leistung zu
verweigern. Gegenstand der Verjahrung ist ausschliefdlich das Recht, von einem anderen ein
Tun oder Unterlassen zu verlangen (Anspruch). Somit kdnnen die Vorschriften nicht
unmittelbar al's Normen fur die Aufbewahrungsfristen privater Unterlagen herangezogen
werden.

Vielmehr sind die Unterlagen aus Grinden der Beweiserleichterung und Beweisfiihrung
allgemein so lange aufzubewahren, wie die Gefahr besteht, dass Anspriiche aus dem
Rechtsverhdtnis geltend gemacht werden kénnen.

Uberdies gibt es zahlreiche Ausnahmen von den Regel verjahrungen (sog. Anlaufhemmungen
und Unterbrechungen), so dass in diesem Bereich immer nur Grundsétze aufgestellt werden
konnen.



Hétte der Gesetzgeber die Aufbewahrungsfristen fir private Unterlagen fr erforderlich
erachtet, waren diese auch (wie bei Geschaftsunterlagen) - mit den entsprechenden
Rechtsfolgen bei Verstél3en - normiert worden.

So sieht der Gesetzgeber z.B. bei einem Verstol? gegen gesetzliche Aufbewahrungsfristen fur
Geschéftsunterlagen (Handel sgesetzbuch, Abgabenordnung) im Einzelfal massive
Strafandrohungen vor. Werden die Aufbewahrungspflichten nicht eingehalten und entspricht
die Buchfiihrung damit nicht den 88 140 bis 148 AQO, so ist die Finanzbehorde berechtigt, die
Besteuerungsgrundlage zu schdtzen. Weiterhin kann bei der Verletzung der
BuchfUhrungspflichten je nach Einzelfall aufgrund der Verwirklichung von
Steuerstraftatbestdnden oder anderen Straftatbesténden eine nicht unerhebliche Frelheitsstrafe
drohen. Letztere Sanktionsmdglichkeiten gibt es bei privaten Unterlagen nicht.

Weltere Informationen zum Thema Aufbewahrungsfristen:
www.bundesfinanzministerium.de (Finanz- und Steuerfragen, Downloaden von Vorlagen,
Infos etc.) www.bdb.de (Bundesverband Deutscher Banken)

www.gdv.de (Gesamtverband der Versicherungen)



